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La presente actualizacion obedece a las constantes necesidades de mejora continua en busca de la optimizacion
de procesos y recursos en la institucidn; se ha considerado la estructura de funcionamiento del Decanato de
Vinculacién, se ha reducido al minimo necesario el tiempo de ejecucidn de las actividades, la fusién de subprocesos
de Seguimiento a Graduados e Insercidn Laboral y el fortalecimiento de las acciones relacionadas al estudio de
empleabilidad de los graduados de grado y posgrado de la institucion.
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Introduccion

La vinculacién con la sociedad hace referencia a la planificacién, ejecucién y difusion de
programas, proyectos y actividades que garantizan la participacién efectiva en la sociedad y la
responsabilidad social de las instituciones del Sistema de Educacién Superior con el fin de
contribuir a la satisfaccién de necesidades y la solucién de problematicas del entorno, desde el
ambito académico e investigativo.

El Manual de Procesos y Procedimientos del Decanato de Vinculacién es una herramienta que
articula en la praxis a las funciones sustantivas en la ESPOCH, con base a la planificacién de la
funcién de vinculacién, de acuerdo con las siguientes lineas operativas:

a) Educacion continua;

b) Practicas preprofesionales;

c) Proyectos y servicios especializados;

d) Investigacion;

e) Divulgacion y resultados de aplicacion de conocimientos cientificos o artisticos;

f) Ejecucién de proyectos de innovacion;

g) Ejecucioén de proyectos de servicios comunitarios o sociales; vy,

h) Otras determinadas por la IES en correspondencia con su naturaleza y en ejercicio de
su autonomia responsable.

Antecedentes

Se hace referencia a la normativa que promueve la implementacidon de la gestidn basada en un
enfoque de procesos como base para la obtencidn de resultados precisos, en el menor tiempo
posible y que satisfagan la necesidad del usuario.

Mediante Registro Oficial N° 895 del 20 de febrero de 2013, la Presidencia de la Republica emite
la NORMA TECNICA DE ADMINISTRACION DE PROCESOS, instrumento mediante el cual se
establecen los lineamientos generales para la administracién por procesos en las instituciones
publicas.

El articulo 18 literal b) y e) de la Ley Orgdnica de Educacién Superior, faculta a las Universidades
y Escuelas Politécnicas la libertad para expedir sus estatutos y gestionar sus procesos internos.
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Objetivos
Objetivo General

Identificar los procesos y subprocesos que conforman la gestién interna del Decanato
de Vinculacién de la Escuela Superior Politécnica de Chimborazo.

Objetivos Especificos

- Definir el mapa de procesos del Decanato de Vinculacién.

- Simplificar las tareas internas para la entrega de resultados mediante el
establecimiento de procesos.

- Asignar responsables para las diferentes actividades que conforman los procesos.

- Optimizar el tiempo de respuesta y los recursos utilizados a través de la aplicacion
de procedimientos.

Alcance

Aplica la ejecucion del presente Manual a todas las gestiones que realice la institucién en temas
de vinculacién, en las que se incluye la Gestién de Vinculacion y de sus procesos.

Base Teorica
Acuerdo Ejecutivo 1580 emitido 20 de febrero del 2013: Norma Técnica de Administracidon por
Procesos.

Articulo 6.- Conceptos y Definiciones. -
Para efectos de esta norma se entendera por:

a) Administracidon por procesos. - La administracion por procesos es un conjunto de
actividades sistematicas realizadas en una institucidn, con el propdsito de mejorar
continuamente la eficacia y la eficiencia de su operacidon para proveer servicios y
productos de calidad que satisfagan las necesidades y expectativas del ciudadano,
beneficiario o usuario.

b) Cliente de un proceso. - Persona natural o juridica que utiliza o recibe el
producto/servicio del proceso. Los clientes de un proceso pueden ser de los siguientes
tipos:

c) Cliente interno. - Persona o unidad administrativa que pertenece a la misma
institucion, tales como: servidores publicos, direcciones, subsecretarias, etc.
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d) Cliente externo. - Se define como cliente externo al receptor del producto generado
en el proceso que no pertenece a la misma institucidn, puede ser definido como
ciudadano, empresa, organizacion o gobierno.

e) Disparador. - Evento o condicion que causa el inicio o activaciéon del proceso.
f) Diagrama de flujo. - Representacion grafica de la secuencia de actividades del proceso.

g) Entradas. - Son los insumos que ingresan al proceso para ser transformados durante
la ejecucidn de este para producir salidas mediante actividades que agregan valor.

h) Macroproceso. - Modelo de un conjunto de procesos interrelacionados, agrupados en
las etapas necesarias para obtener un producto o servicio cumpliendo con los
requisitos explicitos e implicitos de sus ciudadanos, beneficiarios o usuarios.

i) Proceso. - Es una serie de actividades definibles, repetibles, predecibles y medibles
gue llevan a un resultado util para un cliente interno o externo. Los procesos se
interrelacionan en un sistema que permite a la Institucion agregar valor a sus clientes.

j) Salidas (productos). - Productos o servicios creados, provistos o transformados con
valor agregado por la institucién en la ejecucién del proceso.
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Simbologia
SiMBOLO SIGNIFICADO DESCRIPCION
INICIO / FIN Representa el inicio o el fin del flujo
ACTIVIDAD Representa una actividad,

operacion o accion dentro del
procedimiento

SUBPROCESO / Representa el subproceso o micro
MICROPROCESO proceso externo que es llamado a
ejecutarse desde dentro de un

proceso

DECISION Es una pregunta con dos o mas
respuestas o una accién que tiene
dos o mas caminos para ejecutarse

FLUJO DEL Direccion de Flujo o linea de unidn.
DIAGRAMA Conecta los simbolos sefialando el

orden en que se deben realizar las

distintas operaciones

CONECTOR DENTRO | Conector representa una conexién
DE PAGINA o enlace de una parte del diagrama
de flujo.

CONECTOR FUERA DE | Conector de pagina. Representa

LA PAGINA una conexion o enlace con otra
hoja diferente, en la que continua
el diagrama de flujo.
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GESTION POR PROCESOS DEL DECANATO DE VINCULACION

MACROPROCESO: Vinculacién

PROCESO: Gestion de Vinculacion

SUBPROCESOS: Proyectos de Vinculacién, Convenios interinstitucionales, Educacion
continua no  profesionalizante, Practicas  Profesionales vy
Preprofesionales, Seguimiento a graduados e insercion laboral,
Actividades complementarias de Vinculaciéon

Unidad Responsable: Decanato de Vinculacién

MISION

Integrar a la Escuela Superior Politécnica de Chimborazo con la Sociedad, mediante proyectos de
vinculacion, convenios interinstitucionales, educacién continua no profesionalizante, practicas
profesionales y preprofesionales, seguimiento a graduados e insercién laboral y actividades
complementarias de vinculacidn, que aporte a la integracidn, andlisis, fortalecimiento productivo y
social, como también contribuir a la solucién de problemas con la participacién activa del personal
docente y estudiantil de grado y posgrado de la ESPOCH.

Responsable
Decano(a) de Vinculacién
GESTION INTERNA

GESTION DE
VINCULACION

PROYECTCS DE
VINCULACION

CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES

| EDUCACION CONTINUA
e NO
| PROFESIONALIZANTE

PRACTICAS
— PROFESIONALES Y
| PREPROFESIONALES

SEGUIMIENTO A
. GRADUADOS E
| INSERCION LABORAL

ACTIVIDADES
\——» COMPLEMENTARIAS DE
VINCULACION
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MAPA DE PROCESOS

MAPA DE PROCESOS DEL DECANATO DE VINCULACION

MACROPROCESO

VINCULACION

PROCESOS GOBERNANTES

N GESTION DE )

o VINCULACION g
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w PROCESOS CLAVE E
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3 EDUCACION PRACTICAS o]
v)

@ P LA CONTINUA NO PROFESIONALES Y <
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SEGUIMIENTO A ACTIVIDADES
NTER O s GRADUADOS E COMPLEMENTARIAS
INSERCION LABORAL DE VINCULACION
PROCESOS DE APOYO
GESTIONES

ADMINISTRATIVAS

a) Proyectos de Vinculacion

La Escuela Superior Politécnica de Chimborazo (ESPOCH) prioriza la ejecucion de proyectos de
vinculacidn para estrechar la relacidn entre la institucidon y la sociedad. Estos proyectos buscan
resolver problematicas reales, aplicar conocimientos académicos y contribuir al desarrollo local.
La ESPOCH promueve la participacion activa de estudiantes, docentes, personal técnico y
administrativo en iniciativas que generen un impacto positivo tanto en la formacién académica
como en el entorno social.
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b) Convenios Interinstitucionales

La ESPOCH fortalece su red de colaboracion mediante la gestién de convenios
interinstitucionales. Estos acuerdos permiten la cooperacion con instituciones u organizaciones
publicas y privadas de caracter nacional e internacional, facilitando el intercambio de
conocimientos, recursos y oportunidades. Los convenios interinstitucionales refuerzan la vision
de la ESPOCH como una entidad comprometida con el desarrollo social y productivo a través
de alianzas estratégicas.

c) Educacion Continua no Profesionalizante

Son actividades de capacitacién o actualizacidn de conocimientos sin fines de lucro, dirigida a
profesionales y no profesionales de distintos sectores de la sociedad con énfasis a los grupos
de atencidn prioritaria, en el marco de la vinculacién con la sociedad, que promueven la equidad
e igualdad. Estas actividades, seran planificadas y ejecutadas por el personal académico y
estudiantil de las carreras y programas, de acuerdo con los dominios académicos de la ESPOCH.

d) Practicas Profesionales y Preprofesionales

La ESPOCH promueve experiencias practicas tanto profesionales como preprofesionales para
sus estudiantes. Estas practicas buscan vincular el conocimiento tedrico con la realidad laboral,
permitiendo a los estudiantes aplicar y consolidar sus habilidades en un entorno profesional. La
institucion facilita estrategias de cooperacidon interinstitucional con instituciones u
organizaciones publicas y privadas de caracter nacional e internacional para garantizar
experiencias enriquecedoras que preparen a los estudiantes para los desafios del mundo
laboral.

e) Seguimiento a Graduados e Insercion Laboral

La ESPOCH demuestra su compromiso con el éxito a largo plazo de sus graduados mediante un
seguimiento continuo y la ejecucién de programas de insercion laboral. La institucién busca
proporcionar recursos y asesoramiento para facilitar la transicién de los graduados al mercado
laboral, promoviendo su empleabilidad a través de estudios y contribuyendo al desarrollo de
profesionales competentes y exitosos.

f) Actividades Complementarias de Vinculacién

La ESPOCH enriquece la experiencia académica a través de actividades complementarias de
vinculaciéon. Estas incluyen eventos, conferencias, ferias y otras iniciativas que fomentan la
interaccion entre la comunidad académica y diversos sectores de la sociedad. Estas actividades
buscan fortalecer los lazos entre la institucién y la sociedad, promoviendo un intercambio
constante de conocimientos y experiencia

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL DECANATO DE VINCULACION — 2024 12
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i MACROPROCESO Cédigo: DV.1.1.0
Mejora Continua Versién: V 20
VINCULACION Fecha: 24.06.2024

PROCESO: Gestion de Vinculacion

SUBPROCESO | Proyectos de Vinculacién Pagina: 1

1.

4.

OBJETO

Aprobar proyectos de vinculacion presentados por las carreras o programas de la ESPOCH
identificando problemas en la sociedad con énfasis en los sectores vulnerables, en el ambito de las
artes, ciencias, saberes, conocimientos, tecnologias, pedagogias, asi como lenguas, ontologias y
epistemologias de los pueblos y nacionalidades, proponiendo posibles soluciones de intervencidn,
con la participacidn de personal académico, estudiantes y administrativo.

AMBITO DE APLICACION

Aplica la ejecucidn del presente subproceso en la sociedad y sectores vulnerables en los cuales se
identificé problemas de distinta indole relacionados a las dreas de conocimiento de la ESPOCH.

NORMATIVA O DOCUMENTACION DE REFERENCIA
e LOESYy suReglamento

e Reglamento de Régimen Académico Nacional
e Reglamento de Carreray Escalafén Docente

e Estatuto Politécnico

e Reglamento del Decanato de Vinculacién

e Demds normativa conexa

FICHA DEL PROCESO

Nombre: Proyectos de Vinculacién

Unidad Administrativa: Decanato de Vinculacion

Area responsable: Gestidn de Vinculacidén

Cédigo: DV.1.1.0

Descripcién del subproceso

Aprobar proyectos de vinculacién presentados por las unidades académicas de la ESPOCH para
contribuir a la solucién de problemas en la sociedad con énfasis en los sectores vulnerables, en el
ambito de las artes, ciencias, saberes, conocimientos, tecnologias, pedagogias, asi como leguas,
ontologias y epistemologias de los pueblos y nacionalidades, con la participacion de personal
académico, estudiantes y administrativo.

Actores intervinientes

1.- Decanato de Realiza la convocatoria anual para la presentacién de proyectos de
Vinculacién vinculacion a las unidades académicas. Revisa los perfiles de

proyectos de vinculacion presentados por la Comisidon de
Investigacion, Innovacioén y Vinculacién de las unidades académicas

DV.1.1.0 -V 2.0 — 24/06/2024




Procesony” MACROPROCESO Codigo: DV.1.1.0
esch Helor Gontinee Version: V 2.0
VINCULACION Fecha: 24.06.2024
PROCESO: Gestion de Vinculacién
SUBPROCESO | Proyectos de Vinculacién Pagina: 2

de la ESPOCH, asigna el presupuesto correspondiente. De ser el caso
se emite observaciones y gestiona el tramite correspondiente ante
Consejo Politécnico para su aprobacién definitiva.

2.- Equipo de trabajo del
proyecto

Identifican problemas en la sociedad o sectores vulnerables, para
elaborar el perfil de proyecto alineado a sus areas de conocimiento y
lineas de investigacién y vinculacion.

3.- Comision de
Investigacion, Innovacién y
Vinculacidn

(Facultad/Sedes)

Analiza y valida el perfil presentado por el equipo de trabajo,
considerando: dominios académicos, requerimientos, distributivo de
la jornada laboral y el drea de intervencion.

4.-Direcciéon de
Planificacidon

Valida el perfil con la asignacion presupuestaria generando
observaciones de ser el caso.

5.- Vicerrectorado de
Investigacion y Posgrado

Remite los perfiles de los proyectos de vinculacién para la
aprobacidn ante Consejo Politécnico.

6.- Consejo Politécnico

Analiza y aprueba la propuesta del proyecto de vinculacidn.

7.- Secretaria General y
Documentacién

Elabora y difunde la resolucién de aprobacién del proyecto de
vinculacién.

Explicacién del procedimiento

Este proceso comienza en el Decanato de Vinculacién quien en coordinacién con el Vicerrectorado
de Investigaciéon y Posgrado realiza la convocatoria anual para la presentacién de proyectos de
vinculacién, el equipo de trabajo de la facultad / sede recibe o identifica problematicas de la
sociedad o grupos vulnerables, elaborando una propuesta basada en investigaciones y
conocimiento generado que contribuya a su solucién, la cual es analizada por la Comisién de
Investigacion, Innovacién y Vinculacién de la Facultad / Sede quienes se encargardn de determinar
su viabilidad.

Unavez revisada, aprobada y determinada la factibilidad de la propuesta, sera enviada al Decanato
de Vinculacién para su revisién, observacién, asignaciéon presupuestaria, aprobacién o negacion.
Aquellos perfiles aprobados seran validados por la Direccién de Planificacién y remitidos por el
Vicerrectorado de Investigacion y Posgrado para su aprobacién definitiva ante Consejo
Politécnico, finalmente Secretaria General y Documentacién serd la encargada de elaborar y
socializar la resolucidn correspondiente.

DV.1.1.0 -V 2.0 — 24/06/2024
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PROCESO:

Gestion de Vinculacion
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

MACROPROCESO:
PROCESO:

SUBPROCESO:

DECANATO DE VINCULACION

VINCULACION "
GESTION DE VINCULACION

PROYECTOS DE VINCULACION

PROYECTO
Inicio
Realizar Identificar
convocatoria problemas en
de la sociedad o
presentacion sectores
de proyectos wulnerables
Elaborar el
perfil de
proyecto
e Enviar el perfil
et del proyecto
(e modificado
o Atender las
apricbaeNC Emitir observaciones
P 5 observaciones para el perfil
proyecto? e
proyecto
SI
Realizar los
tramites
pertinentes
para validar la
asignacién

presupuestaria

Solicitar el envio
para tratamiento
en Consejo
Politécnico

cODIGO: DV.1.1.0
VERSION: V20
FECHA: 24.06.2024

COMISION DE INVESTIGACION,
EQUIPOIDE TRABAJOIDEL INNOVACION Y VINCULACION

(FACULTAD/SEDE)

Analizary
validar el perfi
del proyecto

iSe valida?

sl

Enviar al
Decanato de

Vinculacién

ELABORADO POR:

REVISADO POR:
APROBADO POR:

DIRECCION DE PLANIFICACION

Revisar
asignacién
presupuestaria

Remitir

iSe valida? - NO :
observaciones

JOANNA VILLARROEL
JUAN AGUILAR

CARLOS MORA CAMPOS
VICERRECTORADO DE

’ CONSEJO SECRETARIA GENERAL
INVESTIGACION Y 2 A
POSGRADO POLITECNICO Y DOCUMENTACION
DOCUMENTOS

D1 CONVOCATORIA DE PRESENTACION DE PROYECTOS
D2 PROPUESTA DE PROYECTO

D3 OBSERVACIONES AL PROYECTO

D4 RESOLUCION DE CONSEJO POLITECNICO

Remitir para Analizary AN
difundir
aprobacion de aprobar el n(IEIE L.
Consejo Proyecto de o
i X aprobacion del
Politécnico Vinculacion Ry
Fin
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Proon e MACROPROCESO Cddigo: DV.1.1.0
Emalll  Mejora Conti i
espoch lejora Continua Vers'on: V 2.0
VINCULACION Fecha: 24.06.2024
PROCESO: Gestion de Vinculacién
SUBPROCESO | Proyectos de Vinculacién Péagina: 4
6. FICHA DE PROCEDIMIENTO Y PLAZOS
FICHA DE PROCEDIMIENTO Y PLAZOS Codigo DV.1.1.0
MACROPROCESO VINCULACION ech Fecha: 24/06/2024
PROCESO GESTION DE VINCULACION Direccltn® Version: V2.0
pLAzo |SUBPROCESO PROYECTOS DE VINCULACION Cobimua Pagina: 1
135 [OBJETIVO Aprobar proyectos de vinculacion presentados por las carreras o programas de la ESPOCH identificando problemas
DiAS en lasociedad con énfasis en los sectores vulnerables, en el ambito de las artes, ciencias, saberes, conocimientos,
tecnologias, pedagogias, asi como lenguas, ontologias y epistemologias de los pueblos y nacionalidades,
proponiendo posibles soluciones de intervencion, con la participacion de personal académico, estudiantes 'y
administrativo.
Descripcion de actividades
Dias de .
# Actor Actividad Descripcion plazo Documentos asociados
z
DECANATO DE Realizar convocatoria de presentacion |X¢2!i22 12 convocatoria anual para la Convocatoria de presentacién
1 . presentacion de proyectos de vinculacién 5 de provectos
VINCULACION de proyectos a las unidades académicas. proy
Identifican problemas en la sociedad o
e : sectores vulnerables, para elaborarel
2 |EQUIPO DE TRABAJO DEL Identificar problemas en la sociedad o perfil de proyecto alineado a sus areas 0
PROYECTO sectores vulnerables de conocimiento ylineas de investigacion 4
yvinculacion.
3 Elaborar el perfil de proyecto Propuesta de Proyecto
Analiza yvalida el perfil presentado por
el equipo de trabajo, considerando:
4 . Analizary validar el perfil de proyecto [dominios académicos, asignacion
COMISION I?E presupuestaria, distributivo de la jornada
VINCULACION laboral yel drea de intervencién. 20
5 [(UNIDAD ACADEMICA) ¢Se valida?
6 No: Ir al paso 2
7 Si: Enviar al Decanato de Vinculacién
X Revisa los perfiles de proyectos de
8 Revisar el proyecto vinculacién presentados porla Comision
DECANATO DE de Vinculacién de las unidades
9 |VINCULACION éSe aprueba el proyecto? académicas de la ESPOCH, emite 20
observaciones previas a su aprobacién
10 NO: Emitir Observaciones. de serel caso. Observaciones al proyecto
Atender las observaciones para el En caso de existir observaciones, se
11 EQUIPO DE TRABAJO DEL |perfil de proyecto 50|k\)le'ntan por parte del equipo de s
trabajo.
PROYECTO Enviar el perfirl del proyecto !
12 . Propuesta del Proyecto
modificado. Ir al paso 8
Sl: Realizar los trdmites pertinentes  [Se reinen los requisitos previos a la
13 DECANATO DE para validar la asignacién asignacidn presupuestaria, o reformas en 10
VINCULACION Rk caso de sernecesarias
presupuestaria
Se certifica la inclusion en el
14 Revisar asignacion presupuestaria presupuesto planificado; se revisan los Propuesta del Proyecto
DIRECCION DE - — items del proyecto a fin de que no tengan 0
15 PLANIFICACION ése valida? inconvenientes en el proceso de 1
NO: Remitir Observaciones. Iral paso |ejecucién; de requerir correcciones se )
16 R . Observaciones al proyecto
11 remite las observaciones
17 DECANATO DE Solicitar el envio para tratamiento en
VINCULACION Consejo Politécnico
VICERRECTORADO DE " L, . Envia para aprobacién los a Consejo
18 |INVESTIGACION Y Remitir para aprobacion de Consejo  |politécnico, los perfiles de los proyectos 5 Propuesta de Proyecto
Politécnico de vinculacién.
POSGRADO
., Analizary aprobar el Proyecto de
19 [CONSEJO POLITECNICO . . 15
Vinculacién
SECRETARIA GENERALY |Elaborary difundir la resolucién de Elabora ydifunde la resolucién de Resolucién de Consejo
20 DOCUMENTACION aprobacién del proyecto aprobacién del proyecto de vinculacién. 5 Politécnico
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7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Documentos de Entrada

- Convocatoria de presentacion de Proyectos
- Propuesta del Proyecto

Documentos de Salida
- Resolucién de Consejo Politécnico

8. INDICADORES

Se establecen los siguientes indicadores:

L # de actividades realizadas
% de eficiencia del proceso = ¥ de actividades del proceso * 100%

# de documentos entregados

Nivel d limiento =
tvet ae cumptimiento # de documentos de salida

Tiempo de ejecucion del proceso

Ti d ta =
tempo ae respuesta Tiempo planificado para el proceso

Ficha de evaluacion de indicadores

Evaluacion de indicadores

Cod Proceso: Evaluador:
Fecha Inicio: Fecha Fin:
Valor Meta Analisis

% de eficiencia del proceso

Nivel de cumplimiento

Tiempo de respuesta

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

Firmado el ectr

Pk CARE A8 QUETAVS MoRA
#: CAVPOS

JOANNA JUAN CARLOS MORA
VILLARROEL AGUILAR CAMPOS
Fecha de elaboracién: | 24/06/2024
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Direccién do MACROPROCESO Cédigo: DV. 1.2.0

VINCULACION Fecha: 24.06.2024

PROCESO: Gestion de Vinculacion

SUBPROCESO | Convenios interinstitucionales Péagina: 1

1. OBJETO
Realizar el registro, seguimiento y control de los convenios interinstitucionales que la Escuela

Superior Politécnica de Chimborazo suscribe con instituciones u organizaciones publicas y privadas
de cardcter nacional e internacional.

2. AMBITO DE APLICACION

La ejecucién del presente subproceso aplica a los convenios interinstitucionales que la Escuela
Superior Politécnica de Chimborazo suscribe con instituciones u organizaciones publicas y privadas
de caracter nacional e internacional.

3. NORMATIVA O DOCUMENTACION DE REFERENCIA

e LOESysuReglamento
Estatuto Politécnico (Vigente)
Reglamento de Vinculacion
Demds normativa conexa

4. FICHA DEL PROCESO

Nombre: Convenios Interinstitucionales
Unidad Administrativa: Decanato de Vinculacién

Area responsable: Gestidn de Vinculacidén
Cédigo: DV.1.2.0

Descripcién del subproceso

Realiza el registro, seguimiento y control de los convenios interinstitucionales de la Escuela
Superior Politécnica de Chimborazo.

Actores intervinientes

1.- Instituciones u Presentan a la unidad académica o administrativa de la ESPOCH
organizaciones el interés para suscribir un convenio de cooperacidn
interinstitucional y una vez aprobado suscribe el convenio y
envian al coordinador.

2.- Unidad académica o Gestiona el interés de suscribir convenios de cooperacidon
administrativa interinstitucional con instituciones u organizaciones publicas y
privadas de caracter nacional e internacional de acuerdo con la
pertinencia o necesidad institucional. Remiten la propuesta a la
Direccidn Juridica de la ESPOCH, para su revision y criterio
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juridico. Remite a Rectorado la propuesta de convenio,
adjuntado el criterio juridico y documentacién habilitante para
su aprobacién ante Consejo Politécnico.

3.- Direccién Juridica Revisa la propuesta del convenio y emite el criterio juridico a la
unidad académica o administrativa solicitante.

4.- Rectorado Envia la propuesta de convenio a Consejo Politécnico para su
aprobacién.  Suscribe el convenio de cooperacidn
interinstitucional y lo remite al coordinador/a del convenio.

5.- Consejo Politécnico Aprueba la suscripcién del convenio.
6.- Secretaria General y Emite la resolucién de aprobacidn del convenio y remite al
Documentacion coordinador/a designado/a y a las unidades académicas o

administrativas pertinentes.

7.- Coordinador/a del convenio | Remite el convenio a la contraparte para la suscripcion. Recibe
el convenio de la contraparte y remite el documento a
Rectorado. Remite el convenio suscrito por las partes a las
unidades correspondientes. Presenta los informes de ejecucidn
de actividades de los convenios al Decanato de Vinculacidn.

8.- Decanato de Vinculacién Registra el convenio suscrito. Realiza el control y seguimiento de
los convenios legalizados. Valida los informes de ejecucidn de
actividades presentados por los coordinadores de cada uno de
los convenios. Realiza el informe ejecutivo del proceso de
convenios interinstitucionales y los presenta al Vicerrectorado
de Investigacion y Posgrado.

9.- Vicerrectorado Académico/ | Concede el aval para la ejecucién del Convenio segun las
Vicerrectorado de competencias en el dmbito académico o de investigacion.
Investigacion y Posgrado Recepta el informe ejecutivo del proceso de convenios
interinstitucionales.

Explicacion del procedimiento

Este subproceso inicia con la presentacion del interés de la ESPOCH o desde las instituciones u
organizaciones publicas y privadas de caracter nacional e internacional para suscribir un convenio
de cooperacidn interinstitucional.

La unidad académica o administrativa gestiona el proceso de aprobacién, remitiendo al
Vicerrectorado Académico o al Vicerrectorado de Investigacion y Posgrado segun el tipo de
convenio, a fin de que el Vicerrectorado que tenga la competencia revise y de ser el caso otorgue
el aval correspondiente.
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finaliza.

habilitante.

En caso de contar con el aval, se remite a la Direccién Juridica la propuesta de convenio solicitando
el criterio juridico.

De no contar con el aval del Vicerrectorado competente o de tener un criterio juridico
desfavorable, la unidad notifica al interesado sobre la no procedencia del pedido y el subproceso

Por otro lado, con el criterio juridico favorable, la unidad académica o administrativa responsable,
remite a Rectorado la propuesta de convenio adjuntando el criterio juridico y documentacion

Rectorado, remite la documentacion recibida a Consejo Politécnico para su analisis y aprobacion.
Consejo Politécnico, aprueba el convenio, designa a un coordinador/a y emite la Resolucidn.
La Direccidn Juridica, por su parte, elabora y remite al Coordinador/a el Convenio Interinstitucional.

El coordinador/a gestiona la suscripcidn del Convenio y lo remite al Decanato de Vinculacién y a las
instancias respectivas.

El Rector de la ESPOCH, suscribe el convenio de cooperacidn interinstitucional aprobado por el
Consejo Politécnico.

El Decanato de Vinculacion registra y realiza el seguimiento correspondiente.

El coordinador/a del convenio elabora los informes de actividades ejecutadas en el formato
institucional establecido y los remite al Decanato de Vinculacion

El Decanato de Vinculacion revisa el informe semestral presentado por el coordinador/a del
convenio y emite las observaciones respectivas de ser el caso, con la finalidad de que se realicen
las correcciones y modificaciones correspondientes.

El Decanato de Vinculacidon elabora de manera semestral el informe ejecutivo del seguimiento a
los Convenios Interinstitucionales y lo remite al Vicerrectorado Académico o al Vicerrectorado de
Investigacion y Posgrado seguin sea el caso para su conocimiento.
Vicerrectorado competente realizara la evaluacién del convenio, como parte de sus atribuciones.

Posteriormente, el
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5. DIAGRAMA DE FLUJO
MACROPROCESO: VINCUlLACI('JN A ELABORADO POR: JOANNA VILLARROEL
ROCESO: GESTION DE VINCULACION REVISADO POR: JUAN AGUILAR
SUBPROCESO CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES APROBADO POR: CARLOS MORA CAMPOS
CODIGO: DV.1.2.0
VERSION: V20
FECHA: 24.06.2024 PAG 1/2
" VICERRECTORADO ACADEMICO / .
=i o UNIDAD ACADEMICA O ADMINISTRATIVA VICERRECTORADO DE ST RECTORADO SR
RGANIZACIONE ST e e JURIDICA POLITECNI
Inicio
Presentar el Analizar | .
A pE nalizar la Analizar la DOCUMENTOS
suscribir un AR propuesta
. factibilidad D1 PROPUESTA DE CONVENIO
D2 COMUNICADO DE NO FACTIBLE/NO PERTINENTE
D3 SOLICITUD DE CRITERIO JURIDICO
4 D4 CRITERIO JURIDICO
4Es factible y NO mfm;e Conceder / D5 RESOLUCION DE APROBACION DEL CONVENIO
pertinente? Si o negar aval D6 CONVENIO INTERINSTITUCIONAL
N S|
) B Revisar y
1 Comunicar al ) S?"C.'ta,rd. remitir ol
requ\rente criterio juridico, o] aiicie juridico
3
Solicitar aval
Notificar la no NO Criteri
proced.encia al f;vgrt:bnl‘:?
requirente
S
v Recibir y enviar
Remm{ Iad la propuesta de Aprobar la
P e convenio a suscripcion del
cRon\l/enlz 0 Consejo convenio
LIl Politécnico
2 Elaborar el
convenio
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CODIGO: DV.1.2.0
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VICERRECTORADO ACADEMICO /
COORDINADOR/A INSTITUCIONES U RECTORADO DECANATO ,DE VICERRECTORADO DE
DE CONVENIO ORGANIZACIONES VINCULACION INVESTIGACION Y POSGRADO
2
Gestionar la Suscrit?ir al
Y convenio de
suscripcion del -
SN interinstitucional
> Suscribir el
Remltl_r ¢ convenio de
cRon\t/emz < cooperacion
FELIEC interinstitucional
Remi'tir d Registrar el
convenio a las i
unidades S
correspondientes T
Presentar los Realizar el
informes de control y
ejecucion de seguimiento del
actividades del convenio
convenio suscrito
Validar los
informes de
ejecucion de
actividades
Realizar el informe Receptar el informe
DOCUMENTOS ejecutivo del ejecutivo del

D6 CONVENIO INTERINSTITUCIONAL
D7 INFORME DE EJECUCION DEL CONVENIO
D8 INFORME EJECUTIVO DEL CONVENIO

convenio
interinstitucional

convenio
interinstitucional

Fin
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6. FICHA DE PROCEDIMIENTO Y PLAZOS
FICHA DE PROCEDIMIENTO Y PLAZOS Codigo DV.1.2.0
MACROPROCESO VINCULACION esh Fecha: 24/06/2024
pLAZO |PROCESO GESTION DE VINCULACION preccins|Version: V2.0
212 [SUBPROCESO CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES Cobarua Pagina: 1
DIAS |Objetivo: Realizar el registro, seguimiento y control de los convenios interinstitucionales que la Escuela Superior
Politécnica de Chimborazo suscribe con instituciones u organizaciones publicas y privadas de caracter nacional e
internacional.
Descripcion de actividades
Dias de .
# Actor Actividad Descripcion plazo Documentos asociados
Se presentan a la unidad académica o
1 INSTITUCIONES U Presentar el interés para suscribir un |administrativa de la ESPOCH el interés 1 Provecto
ORGANIZACIONES convenio para suscribir un convenio de v
cooperacidn interinstitucional.
Se verifica si el proyecto estad dentro de
las competencias de la Unidad
2 Analizar la pertinencia y factibilidad |académica o administrativa, ademas de
| si es factible de acuerdo a los intereses
UNIDAD ACADEMICA O institucionales. 10
3  |ADMINISTRATIVA ¢Es factible y pertinente? En caso de serfactible y pertinentes, se
] ] solicita el aval al Vicerrectorado Comunicado de no factible /
4 NO: Comunicar al requirente FIN competente, caso contrario se comunica no pertinente
al interesado.
5 Sl: Solicitar aval
VICERRECTORADO El Vicerrectorado competente analiza la
6 ACADEMlCO/ Analizar la propuesta propuesta y emite una respuesta. En caso
de contar con el aval se solicita el criterio
VlCERRECTOR,ADO DE juridico, caso contrario se comunica al 5
7 INVESTIGACION Y Conceder / negar aval interesado
POSGRADO
8 éSe concede aval?
9 UNIDAD ACADEMICA O NO: I al paso 13
ADMINISTRATIVA Se remiten la propuesta a la Direccion Proyecto
10 Sl: Solicitar criterio juridico Ju.ridif:a ,de,lé ESPOCH, para su revision y 5 Solicitud de criterio juridico
criterio juridico.
Se revisa |la propuesta del convenioy
11 [DIRECCION JURIDICA Revisar y remitir el criterio juridico ~ |emite el criterio juridico a la unidad
académica o administrativa solicitante.
i P 2
12 | UNIDAD ACADEMICA O ;%'t;”t?:avolrab'e ——— 5
13 |ADMINISTRATIVA H . otiticar la no procedencia a
requirente FIN Proyecto
. Se remite a rectorado la propuesta de Criterio Juridico
14 UNIDAD ACADEMICA O  |Remitir la propuesta de convenio a convenio, adjuntado el criterio juridico y 5
ADMINISTRATIVA Rectorado documentacién habilitante para su
aprobacidn ante Consejo Politécnico.
Recibiry enviar la propuesta de Envia la propuesta de convenio a Consejo
15 [RECTORADO itécni i6 5
convenio a Consejo Politécnico Politécnico para su aprobacion.
Analiza yresuelve. Se emite la resolucién
de aprobacién del convenio yremite al R L. -
. L, A X A esolucién de Aprobacidn del
16 |CONSEJO POLITECNICO [Aprobar la suscripcion del convenio  [coordinador/a designado ya las convenio
unidades académicas o administrativas
pertinentes.
17 |DIRECCION JURIDICA Elaborar el convenio se elabora yremite el convenio 15
interinstitucional.
COORDINADOR/A DE | del Remite el convenio a la contraparte.
18 Gestionar la suscripcién del convenio 5
CONVENIO P
INSTITUCIONES U Suscribir el convenio de cooperacion |>¢ Suscribe el convenio de cooperacién
19 i o interinstitucional y envian al coordinador 5
ORGANIZACIONES interinstitucional del convenio. S
COORDINADOR/A DE | g Remite el convenio a la contraparte. Convenio interinstitucional
20 Remitir el convenio a Rectorado 5
CONVENIO
Suscribir el convenio de cooperacion |>¢ Suscribe el convenio de cooperacién
21 |RECTORADO i L interinstitucional ylo remite al 10
interinstitucional coordinador del convenio.
COORDINADOR/A DE Remitir el convenio a las unidades Remitir el convenio suscrito porlas
22 CONVENIO correspondientes partes a las unidades correspondientes. 2
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FICHA DE PROCEDIMIENTO Y PLAZOS Cédigo DV.1.2.0
MACROPROCESO VINCULACION espoch Fecha: 24/06/2024
pLAZO |PROCESO GESTION DE VINCULACION Drecisnes | Version: V2.0
212 [SUBPROCESO CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES Cobara Pagina: 2
DIAS | Objetivo: Realizar el registro, seguimiento y control de los convenios interinstitucionales que la Escuela Superior
Politécnica de Chimborazo suscribe con instituciones u organizaciones publicas y privadas de caracter nacional e
internacional.
. i i Se incluye en la base de datos de
23 DECANATO DE Registrar el convenio suscrito convenios interinstitucionales.
VINCULACION Realizar el control y seguimiento del |Se ejecuta el seguimiento y control para
24 convenio suscrito el cumplimiento de lo desdrito en el
- - — convenio y posteriormente se elabora y - —
25 COORDINADOR/A DE Presentar los informes de ejecucion presenta los informes de dicha ejecucién. Inf«.:)rme de ejecucion 4
CONVENIO de actividades del convenio de actividades de convenio
Se valida los informes de ejecucién de
2% Validar el informe de ejecucion de actividades presentados porlos Informe de ejecucién
actividades coordinadores de cada uno de los del convenio
DECANATO DE convenios.
V|NCULAC|C)N Realiza el informe ejecutivo del proceso
27 Realizar el informe ejecutivo del de convenios interinstitucionales ylos Informe ejecutivo del
convenio interinstitucional presenta al Vicerrectorado de convenio
Investigacion y Posgrado.
VICERRECTORADO Se archiva la documentacién del convenio
ACADEMICO / Recepta el informe ejecutivo del
28 |VICERRECTORADO DE proceso de convenios
INVESTIGACION Y interinstitucionales FIN
POSGRADO
OBS:
# Actor Plazo
11 |DIRECCION JURIDICA El tiempo de la revision de la propuesta yla emision del criterio juridico dependen de esta direccidn.
16 |CONSEJO POLITECNICO El tiempo de la aprobacién del convenio depende de la gestidn de este organismo.
19 INSTITUCIONES U El tiempo de la suscripcion del convenio depende de la gestion del representante.
ORGANIZACIONES
24 |DECANATO DE VINCULACION |El seguimiento y control a los convenios interinstitucionales de manera permanente segin los requerimientos institucionales.

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS
Documentos de Entrada

- Propuesta de convenio
- Criterio Juridico

Documentos de Salida
- Resolucién de aprobacién del convenio
- Convenio interinstitucional
- Informe de ejecucidn del convenio
- Informe ejecutivo se seguimiento de convenios

8. INDICADORES

Se establecen los siguientes indicadores:

# de actividades realizadas

% de eficiencia del proceso = * 100%

# de actividades del proceso
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Nivel de cumplimiento =

# de documentos entregados

Tiempo de respuesta =

# de documentos de salida

Tiempo de ejecucion del proceso

Tiempo planificado para el proceso

Ficha de Evaluacion de indicadores

Evaluacion de indicadores

Cod_Proceso: Evaluador:
Fecha Inicio: Fecha Fin:
Valor Meta Analisis
% de eficiencia del proceso
Nivel de cumplimiento
Tiempo de respuesta
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

CARL 8 'EUSTAVS MorA
 CANPOS

JOANNA JUAN
VILLARROEL AGUILAR

CARLOS MORA

Fecha de elaboracién: | 24/06/2024
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OBJETO

Generar actividades de capacitacién y formacidn sin fines de lucro en coordinacién con las carreras
y programas de la institucidn que permitan la actualizacion de conocimientos, capacidades y
aptitudes a los diferentes sectores externos e internos con énfasis en los grupos de atencion
prioritaria.

AMBITO DE APLICACION

Aplica la ejecucidn del presente subproceso dentro de la comunidad politécnicay aquellos sectores
externos que presenten la necesidad de recibir capacitaciones por parte de los docentes y
estudiantes de la ESPOCH.

3. NORMATIVA O DOCUMENTACION DE REFERENCIA

e (onstitucién de la Republica del Ecuador

e LOES

e Reglamento de Régimen Académico Nacional

e Estatuto Politécnico

e Reglamento de Régimen Académico de la ESPOCH

e Reglamento del Decanato de Vinculacion

e Plan de Vinculacién con la Sociedad

e Demas normativa conexa
4. FICHA DEL SUBPROCESO
Nombre: Educacién Continua no Profesionalizante
Unidad Administrativa: Decanato de Vinculacion
Arearesponsable: Gestidn de Vinculacion
Cédigo: DV.1.3.0

Descripcién del subproceso

Son actividades de capacitacidon o actualizacion de conocimientos sin fines de lucro, dirigidas a
profesionales y no profesionales de distintos sectores de la sociedad con énfasis a los grupos de
atencidn prioritaria, en el marco de la vinculacién con la sociedad, que promueven la equidad e
igualdad, la justicia hacia las diferentes nacionalidades y pueblos, género, personas con
discapacidad y el cuidado del ambiente.

Estas actividades, seran planificadas y ejecutadas por el personal académico y estudiantil de las
carreras y programas, de acuerdo a los dominios académicos de la ESPOCH.
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Actores intervinientes

1.- Sociedad

Presenta el documento de necesidad de capacitacién a las
unidades académicas y administrativas de la ESPOCH que
correspondan. Recibe los certificados de la capacitacion
aprobada.

2.- Decanato de Vinculacion

Canaliza el requerimiento segin el dominio académico a las
carreras o programas. Revisa y aprueba el informe de ejecucion
con todos los campos requeridos como también adjuntando el
listado y la evaluacién de los participantes de la capacitacion;
caso contrario devolverd a las carreras o programas con las
observaciones correspondientes.

Gestiona la emisidon o legalizacion de los certificados en
coordinacion con las carreras o programas.

3.- Carreras o Programas

Determina la factibilidad del requerimiento de capacitacién para
su ejecucion, de no ser factible informard este particular al
sector requirente. Elabora y emite la propuesta de planificacién
de capacitacion, solicita el aval a la Coordinacién General del
Programa de Capacitaciéon de Vinculacién con la Sociedad
“Educacién Continua no Profesionalizante” con copia al
Decanato de Vinculacién. Ejecuta los procesos de capacitacidn.
Presenta al Decanato de Vinculacion el informe de ejecucidn
solicitando la emisidn o legalizacion de los certificados.

5.- Coordinacién General del
Programa de Capacitacion de
Vinculacién con la Sociedad
“Educacién Continua no
Profesionalizante”

Valida la propuesta de planificacidn presentada y emite el aval
correspondiente a las carreras o programas.

Explicacion del procedimiento

competencias.

El proceso comienza una vez que la ESPOCH recibe el documento de necesidad de los distintos
sectores de la sociedad, para recibir capacitaciones en temas especificos, estos requerimientos
son analizados por las carreras o programas para la determinacién de la factibilidad del
requerimiento de capacitacién, formacién o actualizacién de conocimientos, destrezas vy

De ser factible, las carreras o programas respectivas remitiran la solicitud de aval a la Coordinacién
General del Programa de Capacitacién de Vinculacién con la Sociedad “Educacién Continua no
Profesionalizante”, con copia al Decanato de Vinculacién, adjuntando la propuesta de
planificacién, con la finalidad de que se otorgue el aval respectivo, de no ser factible informara
este particular al sector requirente.

Las carreras o programas ejecutan el proceso de capacitaciéon y una vez culminado, emitird un
informe de ejecucion dirigido al Decanato de Vinculacién, para su revisién y aprobacién con todos
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capacitacion.

los campos requeridos como también adjuntando el listado y la evaluacién de los participantes de
la capacitacién; caso contrario devolvera a la carrera o programa con las observaciones
correspondientes con la finalidad de gestionar la emisién o legalizacién de los certificados en
coordinaciéon con la carrera o programa, para su entrega a los beneficiarios que aprobaron la

5. DIAGRAMA DE FLUJO

MACROPROCES:: VINCULACION cODIGO: DV.1.30 ELABORADO POR: JOANNA VILLARROEL
PROCESO: GESTION DE VINCULACION VERSION: V20 REVISADO POR: JUAN AGUILAR
SUBPROCESO: EDUCACION CONTINUA FECHA: 24.06.2024 APROBADO POR: CARLOS MORA CAMPOS
NO PROFESIONALIZANTE
SOCIEDAD DECANATO DE VINCULACION CARRERAS / PROGRAMAS AR R D 1D
Inicio
Presentar documento Canalizar el .
5 aik Determinar la
de necesidad de requerimiento Pt
g k & factibilidad
capacitacion, segln el area a d i
formacion intervenir p e
Elaborary
g s emitir la
¢Es factible? propuesta de
planificacion
N
Revisar la
Recibir notificacién - Notificar que Notificar que propuesta
que no es factible no es factible no es factible Solicitar aval
la capacitacion la capacitacion la capacitacion [@] @]
;Se concede e Emitir
aval? "~ observaciones
Ejecutar los D52
procesos de
capacitacion
Elaborary
Emitir el aval
Revisar y Soln{qt/ar la AT
aprobar el emision o .
informe de legalizacion de miorme 6
ejecucion Iog certificados Seaioon :DS’ 203
DOCUMENTOS
_— : D1 DOCUMENTO DE NECESIDAD
Recibir los Gestionar la D2 PROPUESTA DE PLANIFICACION
certificados de J emision o :Se aprueba el Actualizar el D3 SOLICITUD DE AVAL
la capacitacion legalizacion de informe? informe de D 3.1 AVAL
aprobada los certificados ejecucion D 3.2 OBSERVACIONES A LA PROPUESTA
D4 NOTIFICACION DE NO FACTIBLE
D5 INFORME DE EJECUCION
D6 EVALUACION DE LOS PARTICIPANTES
B D7 CERTIFICADOS DE CAPACITACION
Fin b D8 SOLICITUD DE EMISION O

LEGALIZACION DE CERTIFICADOS
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VINCULACION Fecha: 24.06.2024
PROCESO: Gestion de Vinculacién
SUBPROCESO | Educacién continua no profesionalizante Péagina: 4
6. FICHA DE PROCEDIMIENTO Y PLAZOS
FICHA DE PROCEDIMIENTOS Y PLAZOS Cédigo DV.1.3.0
MACROPROCESO VINCULACION esch Fecha: 24/06/2024
PLAZO |PROCESO GESTION DE VINCULACION Dimeainé |Version: V2.0
39 |SUBPROCESO EDUCACION CONTINUA NO PROFESIONALIZANTE Comma  |Pagina: 1
DIAS |objetivo: Generar actividades de capacitacion y formacion sin fines de lucro en coordinacién con las Unidades Académicas
de lainstitucién que permitan la actualizacién de conocimientos, capacidades y aptitudes a los diferentes
sectores externos e internos con énfasis en los grupos de atencion prioritaria
Descripcion de actividades
Dias de .
# Actor Actividad Descripcion oléizd Documentos asociados
: Presenta el documento de necesidad de
t
1 |SOCIEDAD Presen a_rd(??umento dfa,necesldad capacitacién a las unidades académicas 4 Documento de necesidad
de capacitacién, formacion yadministrativas de la ESPOCH.
DECANATO DE Canalizar requerimientos segun el Canaliza el requerimiento segin el area P
2 VINCULACION 4rea'de conocimiento aintervenira las unidades académicas. 1 Propuesta de planificacion
Determinar la factibilidad de Determina lafactibilidad:del
3 P requerimiento de capacitacién para su
requerimientos ejecucibn:
4__|CARRERAS / PROGRAMAS [¢Es factible? _ _
e notifica a ecanato de Vinculacion
S tifi ID tode V | y
5 No: Noficar que no es factible la éste a _su vez al requirente _mediante Notificacion de no factible
capacitacién. comunicado que no es factible la
solicitud.
6 DECANATO DE Noficar que no es factible la s
VINCULACION capacitacion. FIN
Si: Elaborary remitir la propuesta de |Elabora yremite la propuesta de
7 planificacién planificacion de capacitacion. Aval
Solicita el aval a la Coordinacién General
CARRERAS / PROGRAMAS del Programa de Capacitacion de
o Vinculacién con la Sociedad “Educacién
8 Solicitar aval ; : h ; Aval
Continua no Profesionalizante” con copia
al Decanato de Vinculacion.
9 Revisar la propuesta
10 ¢Se concede aval?
11 |COORDINACION NO: Emitir observaciones Ir al paso 7
GENERAL DEL PROGRAMA Valida la propuesta presentada y emite
DE VONCULACION CON el aval correspondiente a la unidad 1
démica.
12 |LA SOCIEDAD SI: Elaborary emitir el aval academica
13 Ejecutar los procesos de capacitacion
Presentar el informe de ejecucién, el Informe de ejecucién
14 |CARRERAS / PROGRAMAS |Elaborar informe de ejecucion listadoy la evaluacion de los 1 Evaluacion de los
participantes de la capacitacion. participantes
. Solicitar la emision o legalizacion de s
los certificados
Revisar y aprobar el informe de Revisay aprueba el informe de ejecucion,
16 X . el listadoy la evaluacién de los 3
DECANATO DE €jécucion participantes de la capacitacion.
17 |VINCULACION ¢Se aprueba el informe?
18 No: Enviar observaciones Se en’viaAobservaciones a la Unidad 3
Académica
19 |CARRERAS / PROGRAMAS Actualizar el informe de ejecucion. Ir
al paso 15
. " ., |Gesti | isio | lizacion de |
DECANATO DE Si: Gestionar la emision o legalizacion estiona a emision o e tracion eilos s .
20 s o certificados en coordinacién con las 15 Certificado de capacitacion
VINCULACION de los certificados unidades académicas.
Redibe | ificados de | Reciben el certificado de asistencia a las
21 |SOCIEDAD c::'ci;dc’;nczsr'o';j dg: FTNa diferentes capacitaciones 1 | certificado de capacitacion
OBS:
# Actor Plazo
13 |CARRERAS / "'ROGRAMAS Ejecutara los cursos de capacitacion en dependencia de |la planificacién aprobada por la coordinacién general.
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7. DOCUMENTOS RELACIONADOS
Documentos de Entrada
- Documento de necesidad
- Aval [ Notificacion de no factible
- Propuesta de planificacién
Documentos de Salida
- Informe de resultados
- Evaluacion de los participantes
- Certificados de capacitacion
8. INDICADORES
Se establecen los siguientes indicadores:
# de actividades realizadas
% de eficiencia del proceso = * 100%

# de actividades del proceso

# de documentos entregados

Nivel de cumplimiento =

# de docume

ntos de salida

Tiempo de ejecuciéon del proceso

Tiempo de respuesta =

Tiempo planificado para el proceso

Ficha de Evaluacién de indicadores

Evaluacion de indicadores

Cod_Proceso: Evaluador:
Fecha Inicio: Fecha Fin:
Valor Meta Andlisis
% de eficiencia del proceso
Nivel de cumplimiento
Tiempo de respuesta
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

JOANNA JUAN CARLOS MORA
VILLARROEL AGUILAR CAMPOS
Fecha de elaboracién: | 24/06/2024
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OBJETO

Fortalecer la insercidn de los estudiantes en instituciones u organizaciones publicas o privadas de
caracter nacional o internacional, mediante estrategias de cooperacion para el desarrollo de las
practicas profesionales y preprofesionales.

AMBITO DE APLICACION

2.
Aplica la ejecucidn del presente subproceso en las entidades externas, asi como a las unidades
académicas de la ESPOCH, desde la gestidn hasta la validacidn y presentacion de resultados del
desarrollo de las practicas preprofesionales y profesionales.
3. NORMATIVA O DOCUMENTACION DE REFERENCIA
e LOESYysuReglamento
e Reglamento de Régimen Académico Nacional
e Estatuto Politécnico (Vigente)
e Reglamento del Decanato de Vinculacion
e Plan de Vinculacién con la Sociedad
e Manual de Procesos y Procedimientos del Decanato de Vinculacién
e Gufas Académicas Institucionales
e Guias Académicas de Posgrado
e Demas normativa conexa
4. FICHA DEL SUBPROCESO
Nombre: Practicas Profesionales y Preprofesionales
Unidad Administrativa: Decanato de Vinculacidén
Arearesponsable: Gestidn de Vinculacion
Codigo: DV 1.4.0

Descripcién del subproceso

El subproceso de Practicas Profesionales y Preprofesionales en el Decanato de Vinculacién
consiste en el fortalecimiento de la insercidn de los estudiantes en las diferentes instituciones u
organizaciones publicas y privadas de cardcter nacional e internacional a través de la generacién
de estrategias de cooperacidn interinstitucional, seguido de la ejecucion y posterior presentacion
de resultados.

Actores intervinientes

1.- Decanato de Vinculacidon Remite el listado de los convenios interinstitucionales y de los
proyectos de vinculacidn a las carreras y programas.
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Realiza procesos de socializacién de la gestidn del Decanato de
Vinculacidn a los estudiantes previos al desarrollo de las
practicas profesionales y preprofesionales.

Revisa el informe consolidado remitido por las carreras o
programas, si es necesario solicita realizar correcciones.

Consolida y genera el reporte SIIES-Estudiantes Practicas
Profesionales y Preprofesionales.

Elabora el informe de resultados de los procesos de practicas
profesionales y preprofesionales con las acciones de mejora
segun corresponda para su posterior envié a las carreras y
programas.

Realiza el seguimiento de las recomendaciones del informe de
resultados.

2.- Carreras o Programas Elabora la solicitud de ejecucidn de practicas.

Legaliza y remite el informe consolidado de practicas de la
carrera o programa hacia el Decanato de Vinculacién

Atiende la solicitud de correcciones enviada por el Decanato de
Vinculacién sobre el informe consolidado de la carrera o
programa

Aplicalas recomendaciones emitidas en el informe de resultados
enviado por el Decanato de Vinculacidn.

3.- Organizaciones publicas o | Aceptan la solicitud remitida desde la carrera o programa para
privadas la ejecucidn de las practicas profesionales y preprofesionales, de
acuerdo a sus necesidades.

Legaliza la planificacion y seguimiento, asi como la evaluacién
externa de las practicas.

4.-Estudiantes Gestiona la aceptacidn ante la organizacidn publica o privada.
Remite la aceptacidn ala carrera o programa
Ejecuta las practicas profesionales y preprofesionales

Gestiona la documentacidn habilitante para la aprobacién de las
mismas.

Remite al profesor la documentacién habilitante.

5.- Profesor de la asignatura Realiza el seguimiento de las prdacticas profesionales vy
preprofesionales del estudiante.

Evalda los documentos habilitantes enviados por el estudiante
para asignar una calificacién.

Remite los documentos habilitantes a la carrera/programa
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VINCULACION
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Fecha: 24.06.2024

PROCESO:

Gestion de Vinculacion

SUBPROCESO

Practicas Profesionales y Preprofesionales

Péagina: 3

Explicacion del procedimiento

Vinculacion.

El proceso inicia con el envio del listado de convenios interinstitucionales y proyectos de
vinculacidn a cada carrera y programa respectivamente; seguido de la socializacién de la gestion
del Decanato de Vinculacién a los estudiantes previos al desarrollo de las practicas profesionales y
preprofesionales.

Las carreras o programas realizan los procedimientos académicos establecidos en la institucién
para el proceso de matriculacion.

El estudiante entrega la aceptacidn de las practicas alas Carreras o Programas para su matricula y
posterior ejecucidon y aprobacién de practicas profesionales y preprofesionales, segun
corresponda.

Las organizaciones publicas o privadas de caracter nacional o internacional, emite Ia
documentacion necesaria para la gestion académica para la aprobacidon de las practicas
profesionales y preprofesionales a las carreras o programas.

Las carreras o programas seran las encargadas de reportar, una vez finalizadas las practicas, el
resultado de la ejecucién por cada estudiante contemplado en el anexo f al Decanato de

El Decanato de Vinculacidn, valida la informacién del anexo f, remitido por cada carrera o programa
para consolidar y generar el reporte SIIES-Pricticas Profesionales y Preprofesionales,
posteriormente elabora y remite el informe de resultados de la ejecucién de practicas a las carreras
o programas, con las recomendaciones de acciones de mejora para su aplicacién; finalmente se
realiza el seguimiento a las recomendaciones emitidas en el siguiente periodo académico.
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

MACROPROCESO: Vi NCUlLACI(,)N X C()DIG’O: DV.1.4.0
PROCESO: GE§TION DE VINCULACION VERSION: V2.0
SUBPROCESO: PRACTICAS PROFESIONALES Y PREPROFESIONALES FECHA:  24.06.2024
DECANATO DE VINCULACION CARRERAS O PROGRAMAS ESTUDIANTE
Incio
Remitir listado
de proyectos
y convenios
interinstitucionales
-
Ejecutar ot parm cepacion
socializacion a a i i B
a ejecucion ante la

D1
D2
D3
D4

los estudiantes

de practicas

DOCUMENTOS

BASE DE PROYECTOS O CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES

SOLICITUD DE EJECUCI(,)N/ DE PRACTICAS
ACEPTACION DE EJECUCION DE PRACTICAS
DOCUMENTACION HABILITANTE:

- A:ANEXOA: SOLICITUD DE EJECUCION DE PRACTICAS

B: ANEXOB: PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO
C: ANEXOC: EVALUACION EXTERNA
D: ANEXOD: AUTOEVALUACION DEL PROCESO

E: ANEXOE: INFORME EJECUTIVO DE PRACTICAS PREPROFESIONALES

Organizacion

Remitir
aceptacion a
la Carrera /

Programa

Ejecutar las
practicas

Gestionar la
documentacion
habilitante para

aprobacion

Remitir al
profesor la
documentacion
habilitante

ELABORADO POR:
REVISADO POR:
APROBADO POR:

ORGANIZACIONES PUBLICAS O

PRIVADAS

;Se acepta?

Sl

Aceptar la
solicitud

Legalizar la
documentacion

habilitante

DV.1.4.0 - V2.0 - 24/06/24

JOANNA VILLARROEL
JUAN AGUILAR
CARLOS MORA CAMPOS

PROFESOR DE LA
ASIGNATURA

Realizar el
seguimiento a
las practicas

Asignar
calificaciones

Remitir
documentacion

habilitante
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Version: V 2.0
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PROCESO: Gestion de Vinculaciéon
SUBPROCESO | Practicas Profesionales y Preprofesionales Péagina: 5
MACROPROCESO: VINCULACION cODIGO: DV.1.4.0 ELABORADO POR: JOANNA VILLARROEL
PROCESO: GESTION DE VINCULACION VERSION: V2.0 REVISADO POR: JUAN AGUILAR
SUBPROCESO: PRACTICAS PROFESIONALES Y PREPROFESIONALES FECHA: 24.06.2024 APROBADO POR: CARLOS MORA CAMPOS
DECANATO DE VINCULACION CARRERAS O PROGRAMAS
Solicitar se Atender |
realicen solicitud de L 1

correcciones

Revisar el
Sl informe
consolidado

-~ iRequiere
. correcciones?.

NO

Consolidar y generar
el reporte SIIES

Elaborar el informe
de resultados con las
acciones de mejora o7

: Enviar el informe de

resultados
o7}

Realizar el
seguimiento de las
recomendaciones del *

informe de

resultados

correcciones

Archivar la _
' documentacion i ngahzar el
| habilitante en el ] Inf_orme
portafolio del consolidado de

estudiante practicas

Remitir el
informe
consolidado

Atender las
recomendaciones

DOCUMENTOS

D5 ANEXO F:INFORME CONSOLIDADO DEL SEGUIMIENTO DE LA PLANIFICACION,
EJECUCION Y EVALUACION DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES, LABORALES O
DE SERVICIO COMUNITARIO

D6 REPORTE SIIES

D7 INFORME DE RESULTADOS

o e e P T
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6. FICHA DE PROCEDIMIENTO Y PLAZOS

FICHA DE PROCEDIMIENTO Y PLAZOS - Cédigo DV.1.4.0
MACROPROCESO VINCULACION espocn |Fecha: 24/06/2024
— PROCESO GESTION DE VINCULACION Direcsion s Versién: V20
92 DIAS SUBPROCESO GESTION DE PRACTICAS PREPROFESIONALES Y PROFESIONALES Cotarua Péagina: 1
OBJETIVO Fortalecer lainsercidn de los estudiantes en instituciones u organizaciones publicas o privadas de caracter nacional o
internacional, mediante estrategias de cooperacion para el desarrollo de las practicas profesionalesy
preprofesionales.
Descripcién de actividades
.. L, Dias de .
# Actor Actividad Descripcién | Documentos asociados
plazo
Remitir listado Remite el listado de los convenios y
1 Japrovectos proyectos interinstitucionales a las 3
Rroy . L carreras y programas.
ot v convenios interinstitucionales .
DECANATO DE " — - Base de Proyectos o Convenios
. El Decanato de Vinculacién realiza el . R |
VINCULACION Ejecutar socializacién a los procesos de socializacién de los intefinstitucionales
2 ) proye ctos/convenios interinstitucionales 10
estudiantes a los estudiantes previo al desarrollo de
las practicas.
La autoridad académica elabora la
Elaborar solicitud para la ici i izacién publi
CARRERAS Y ) L, P So,lthd h_ac'xa . orgamza_cmn.publlca ° Solicitud de ejecucion de practicas
3 ejecucién privada, pidiendo la autorizacién para el 2 (Anexo A)
PROGRAMAS de pra’cticas desarrollo de las practicas del
estudiante
Gestiona la aceptaciéon de solicitud
n v remitido desde la carrera o programa
Gestionar la aceptacion X L .
4 ESTUDIANTE L, para la ejecucién de las practicas 5
ante la Organizacion profesionales ypreprofesionales, de
acuerdo a sus necesidades.
; ? Aceptacion de ejecucion de practicas
Z ORGANIZACIONES ;Acelptal‘ .
2 H aso
PUBLICAS O PRIVADAS  [—21r21Paso3
7 Sl: Acepta solicitud.

El estudiante entrega la aceptacion de
Remitiraceptacién a las pra’cticas’a las Carrera_s vPltogra_m'as . ' » N
8 para su matricula y posterior ejecucion y 2 Aceptacion de ejecucion de practicas
laCarrera/ Programa aprobacion de practicas profesionalesy
preprofesionales, segln corresponda.
ESTUDIANTE Emite la documentacién necesaria para
la gestion académica para la aprobacion
de las practicas profesionalesy

9 Ejecutar las practicas R
preprofesionales a las carreras y
programas de acuerdo al Periodo
Académico Ordinario (PAO)
El profesorrealizard el seguimiento a las
.n |PROFESORDE LA Realizar el seguimiento a las practicas mediante la docuemntacién
“  |ASIGNATURA practicas emitida porel estudiante de acuerdo a

un PAO

Gestionar la documentacion . -
11 |ESTUDIANTE ) Documentacién habilitante
habilitante para aprobacion

Al finalizarlas practicas la organizacion

ORGANIZACIONES Legalizar la documentacién publica o privada deberd legalizarel Aceptacién de ejecucion de practicas,

documento habilitante 2

2 2
= PUBLICAS O PRIVADAS  |habilitante Anexo B, Anexo C

Al finalizarel total de horas de practicas,
el estudiante debera remitirla 3
documentacion habilitante

El profesor consignara la calificacion
segun el calendario acadé mico

Remitir al profesor la

13 |ESTUDIANTE oie i
documentacion habilitante

14 Asignar calificaciones institucional a cada uno de los
PROFESOR DE LA estudiantes que se encuentren en el 10
ASIGNATURA proceso de practicas
Remitir documentacién El profesordebera remitira la carrera o
15 . programa la documentacion habilitante Documentacion habilitante
habilitante de practicas
Las carrzras;{ prograr:nas serdn las Informe consolidado del seguimiento
encargadas de reportar, una vez R i
. . s de la planificacion, ejecucion
16 Legalizar el informe consolidado |finalizadas las practicas, el resultado de 1 evalZacién de las pjﬁmicas ¥
de practicas la ejecucién por cada estudiante preprofesionales, laborales o de
contemplado en el anexo F al Decanato - ! itari
CARRERAS Y St servicio comunitario
PROGRAMAS Archivar la documentacién Se archivard en la carrera o programa
- " todalad taci tad
17 habilitante en el portafolio del ~ |©¢® '2 cocumentacion presentada por 1

. parte del profesorde la asignatura
estudiante

— . . Remitirel informe consolidado al
18 Remitir el informe consolidado . o 15
Decanato de Vinculacién
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— MACROPROCESO Cédigo: DV.1.4.0
S e Version: V 2.0
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PROCESO: Gestion de Vinculacion

SUBPROCESO | Practicas Profesionales y Preprofesionales Péagina: 7
FICHA DE PROCEDIMIENTO Y PLAZOS Cédigo DV.1.4.0
MACROPROCESO VINCULACION esch Fecha: 24/06/2024
PROCESO GESTION DE VINCULACION Dicscolin & Version: V2.0
o o SUBPROCESO GESTION DE PRACTICAS PREPROFESIONALES Y PROFESIONALES wie,  |Pagina: 2
OBIJETIVO Fortalecer lainsercion de los estudiantes en instituciones u organizaciones publicas o privadas de caracter nacional o
internacional, mediante estrategias de cooperacidn para el desarrollo de las practicas profesionales y
preprofesionales.
Descripcion de actividades
# Actor Actividad Descripcion DITS de Documentos asociados
plazo
19 Revisar el informe consolidado
N - - S
20 DECANATO DE ¢Requiere correcciones?
21 # NO: Ir al paso 24 30
VINCULACION — -
2 Sl: Solicitar se realicen
correcciones
23 CARRERAS Y Atender solicitud de 1
PROGRAMAS correcciones. Ir al paso 17.
Se genera el reporte una vez que el
” Consolidary generar el reporte  |pecanato de Vinculacién finaliza la 3 Reporte SIIES
SIIES revision de todos los informes de las
DECANATO DE carreras y programas
. Se elabora el informe una vez es
VINCULACION Elaborar el informe de resultados ) .
25 < 5 revisado todos los informes de carrera y 3 Informe de resultados
con las acciones de mejora
programas
26 Envia el informe de resultados 1 Informe de resultados
CARRERAS Y Las carreras y programas ejecutaran
27 Atender las recomendaciones seglin el PAO las recomendaciones
PROGRAMAS emitidas en el informe
Realizar el seguimiento de las El seguimiento se lo realiza diariamente
DECANATO DE i
28 5 recomendaciones del informe de [$€8Un &l PAO
VINCULACION
resultados FIN
OBS:
# Actor Plazo
10 |PROFESOR DE LA ASIGNATURAEjecutara el seguimiento a las practicas de acuerdo al PAO yal calendario académico institucional.
11 ESTUDIANTE Gestionara la documentacién habilitante de acuerdo al PAO
27  |CARRERAS Y PROGRAMAS La ejecucidn de las recomendaciones por parte las carreras o programas se las realizard en funcidn al siguiente PAO vigente
28 DECANATO DE VINCULACION |El seguimiento de las recomendaciones que ejecutaran las carreras o programas se las realizara en funcién al siguiente PAO vigent

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Documentos de Entrada
- Solicitud de ejecucidén de practicas
- Aceptacidn de ejecucion de practicas
Documentos de Salida
- Informe consolidado del seguimiento de la ejecucién y evaluacién de practicas
- Reporte SIIES
- Informe de resultados

8. INDICADORES

Se establecen los siguientes indicadores:
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Dirsccion s MACROPROCESO Codigo: DV.1.4.0
— B Version: V 2.0
SREES e VINCULACION Fecha: 24.06.2024
PROCESO: Gestion de Vinculacion
SUBPROCESO | Practicas Profesionales y Preprofesionales Péagina: 8
# de actividades realizadas
% de eficiencia del proceso = * 100%

# de actividades del proceso

# de documentos entregados

Nivel de cumplimiento =

# de documentos de salida

Tiempo de ejecucion del proceso

Tiempo de respuesta =

Ficha de evaluacion de indicadores

Tiempo planificado para el proceso

Evaluacion de indicadores

Cod Proceso: Evaluador:
Fecha Inicio: Fecha Fin:
Valor Meta Anilisis
% de eficiencia del proceso
Nivel de cumplimiento
Tiempo de respuesta
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

el ect roni cament e_por

Ak URNT BLADI M R

EAAGUN LAR POAQUI ZA £

Firmado el ectr

PR CARL 08 GUSTAYS MorA
£ CAVPOS

£ H

CARLOS MORA

JOANNA JUAN
VILLARROEL AGUILAR CAMPOS
Fecha de elaboracién: | 24/06/2024
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Procssos y Version: V 2.0
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E— VINCULACION ;z%heaéoz .

PROCESO: Gestion de Vinculacion

SUBPROCESO | Seguimiento a Graduados e Inserciéon Laboral Pagina: 1

OBJETO

Realizar el seguimiento a graduados de la ESPOCH para gestionar la informacidén referente a la
empleabilidad, emprendimiento, continuidad de estudios, campos ocupacionales y los niveles de
satisfaccion de los graduados de las carreras y programas ofertados por la ESPOCH, para la toma
de decisiones en torno a la oferta académica, gestion del curriculo, los niveles de insercién laboral
de sus graduados y fortalecer los procesos de aseguramiento interno de la calidad y de mejora
continua.

AMBITO DE APLICACION

Aplica la ejecucidn del presente subproceso a los graduados de la ESPOCH y su aporte profesional
en las diferentes organizaciones publicas y privadas de caracter nacional e internacional.

3. NORMATIVA O DOCUMENTACION DE REFERENCIA
e | OESYysuReglamento
e Reglamento de Régimen Académico Nacional
e Reglamento de Carreray Escalafén Docente
e Estatuto Politécnico
e Reglamento del Decanato de Vinculacion
e Plan de Vinculacién con la Sociedad
e Manual de Procesos y Procedimientos del Decanato de Vinculacion,
e Demads normativa conexa
4. FICHA DEL SUBPROCESO
Nombre: Seguimiento a Graduados e Insercidn laboral
Unidad Administrativa: Decanato de Vinculacién
Arearesponsable: Gestién de Vinculacién
Codigo: DV.1.5.0

Descripcién del subproceso

Este subproceso gestiona la informacién referente a la empleabilidad, emprendimiento,
continuidad de estudios, campos ocupacionales y los niveles de satisfaccion de los graduados de
las carreras y programas ofertados por la ESPOCH, para la toma de decisiones en torno a la oferta
académica, gestion del curriculo, los niveles de insercién laboral de sus graduados y fortalecer los
procesos de aseguramiento interno de la calidad y de mejora continua.
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SUBPROCESO | Seguimiento a Graduados e Inserciéon Laboral Pagina: 2

Actores intervinientes

1. Decanato de Vinculacion Socializa la normativa y herramientas para el seguimiento a

graduados e insercidn laboral a las Carreras y Programas.

Valida la informacién para su ejecuciéon en las Carreras y
Programas.

Consolida la informaciéon para el andlisis del aporte del
seguimiento a graduados e insercién laboral, elabora los
informes de resultados y remite a las Carreras y Programas.

Recopilalas fuentes de informacion de las estrategias o acciones
de mejora implementadas en las Carreras y Programas.

2. Carreras y Programas Planifican las actividades establecidas para el seguimiento a
graduados e insercién laboral y remiten al Decanato de
Vinculacién segun los formatos establecidos en la institucion.

Toman contacto directo con los graduados y empleadores para
la ejecucién de actividades.

Recopilan la informacién y generan informes relacionados al
seguimiento a graduados e insercidn laboral, determinados por
el Decanato de Vinculacién.

Remiten los informes al Decanato de Vinculacion o al Decanato
de Posgrado segun corresponda.

Socializan los informes de resultados de seguimiento a
graduados e insercién laboral mediante diferentes canales de
comunicacion.

Implementan estrategias o acciones de mejora para el
aseguramiento de la calidad que parten del seguimiento
realizado y notifican al Decanato de Vinculacion.

3. Comision de Investigacion, Revisa y analiza los informes de seguimiento a graduados e
Innovacidén y Vinculacién de insercién laboral y el informe de estadisticas de encuesta
facultad o sede aplicadas

4. Graduados Proporcionan informacién de empleabilidad, emprendimiento,

continuidad de estudios, campos ocupacionales y los niveles de
satisfaccion de las carreras y programas. De acuerdo con el tipo
de actividad y a la planificacion establecida los graduados
proporcionardn informacidon especifica para el cumplimiento de
los objetivos propuestos de cada actividad.

5. Decanato de Posgrado Aprueba, legaliza y envia los informes de seguimiento a
graduados e insercién laboral al Decanato de Vinculacidn.
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Explicacién del procedimiento

Este proceso inicia cuando el Decanato de Vinculacidn socializa la normativa y herramientas para
el seguimiento a graduados e insercion laboral en las Carreras y Programas, las mismas que
planifican las actividades establecidas para el seguimiento a graduados e insercién laboral,
remitiendo al Decanato de Vinculacidn segun los formatos establecidos en la institucién para su
validacién. Las Carreras y Programas para la ejecucion de las actividades toman contacto directo
con los graduados y empleadores que proporcionan informacion de empleabilidad,
emprendimiento, continuidad de estudios, campos ocupacionales y los niveles de satisfaccion. Las
Carreras y Programas recopilan la informacién y generan informes relacionados al seguimiento a
graduados e insercién laboral, remitiendo los documentos al Decanato de Vinculacién o al
Decanato de Posgrado segun corresponda.

El Decanato de Posgrado aprueba, legaliza y envia los informes de seguimiento a graduados e
insercién laboral al Decanato de Vinculacidn, esta dependencia consolida la informacidn, elabora
los informes y remite a las Carreras y Programas, para la socializacién de los resultados de
seguimiento a graduados e insercion laboral, mediante diferentes canales de comunicacidn.
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

MACROPROCESO: VINCU/LACIC"N ) C()DIG,O: DV 1.5.0 ELABORADO POR: JOANNA VILLARROEL
PROCESO: GESTION DE VINCULACION VERSION: V2.0 REVISADO POR:  JUAN AGUILAR
SUBPROCESO: SEGUIMIENTO A GRADUADOS E INSERCCION LABORAL ~ FECHA: 24.06.2024 APROBADO POR: CARLOS MORA C.
] COMISION DE INVESTIGACION, GRADUADOS Y
DECANATO DE VINCULACION INNOVACION Y VINCULACION CARRERAS Y PROGRAMAS EMPLEADORES
(FACULTAD/SEDE)
Inicio
Socializar la Planificar las
normativa y actividades para el
herramientas para - seguimiento a
el seguimientoa graduados e
graduados inserccion laboral
Validar la Remitir la
planificacion para su - planificacion de
ejecucion actividades
Ejecutar la Proporcionar
planificacion informacion
Recopilar
informacion
-
Elaborar
analisis
estadistico
Generar los
Solicitar informes de
correccione seguimiento e
D6,D7 insercién laboral
NO '
) Enviar los
o Revisar la informes a cada
. Es correcta? - e ;
- ‘ documentacién Decanato segun
] correspondan
Consolidar la Aprobar, legalizar y
informacion enviar el informe
de seguimiento
Elaborary enviar -
. Socializar los
el informe de :
resultado Do
DOCUMENTOS
D1 MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL DECANATO DE VINCULACION.
D2 REGLAMENTQ DE VINCULACION i
D3 PLANIFICACION DE ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS E INSERCION
LABORAL i
D4 VALIDACION DE LA ELANIFICACION DE ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO A
GRADUADOS E INSERCION LABORAL
D5 ENCUESTA (A GRADUADOS O EMPLEADORES)
D6 ANALISIS ESTADISTICO DE ENCUESTAS APLICADAS )
D7 INFORME DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS E INSERCION LABORAL
D8 SOLICITUD DE CORRECCIONES
D9 INFORME DE RESULTADOS
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VINCULACION

Cddigo: DV.1.5.0
Version: V 2.0
Fecha:
24.06.2024

PROCESO:

Gestion de Vinculacion

SUBPROCESO | Seguimiento a Graduados e Inserciéon Laboral Pagina: 5
6. FICHA DE PROCEDIMIENTO Y PLAZOS
FICHA DE PROCEDIMIENTO Y PLAZOS Codigo DV.1.5.0
MACROPROCESO VINCULACION ech Fecha: 24/06/2024
PROCESO GESTION DE VINCULACION ey Version: V2.0
pLAZO |SUBPROCESO SEGUIMIENTO A GRADUADOS E INSERCCION LABORAL Comma Pagina: 1

127 |OBIETIVO: Realizar el seguimiento a graduados de la ESPOCH para gestionar la informacion referente a la empleabilidad,

DiA emprendimiento, continuidad de estudios, campos ocupacionales y los niveles de satisfaccion de los graduados de
las carreras y programas ofertados por la ESPOCH, para la toma de decisiones en torno a la oferta académica, gestion
del curriculo, los niveles de insercidn laboral de sus graduados y fortalecer los procesos de aseguramiento intemo de
la calidad y de mejora continua.

Descripdon de actividades
= a P - . Dias de . .
# Acior Activigada Descripdon lazo LOCUITIENiLOoS a50Gauss
pl
Socializar la normativa Socializa la nomativa y herramientas Y
DECANATO DE . ¥ - para el seguimiento a graduados e Manual de procesos yp.rccedlr.nllentcs
1 . herramientas par el seguimiento | . 5 del Decanato de Vinculacién,
VINCULACION d duad insercion laboral a las Carreras y Reglamento de viinculacién
€ graduados Programas.
. . Planifican las actividades establecidas
Planificar las actividades para el para el seguimiento a graduados e
2 CARRERAS Y seguimietno a graduados e insercién laboral yremiten al Decanato
inserccion laboral de Vinculacién segin los formatos 20
PROGRAMAS establecidos en la institucién.
Remitir la planificacién de Planificacion de actividades de
3 ctividad seguimiento a graduados e inserdon
actividades Lahoral
DECANATO DE Validar la planificacién para su Validacién de la planificacidn de
4 VINCULACION B s 5 actividades de seguimiento a
ejecucion sraduadns e inserccidn laharal
CARRERAS Y Toman contacto directo con los
5 Ejecutar la planificacion graduados y empleadores para la
PROGRAMAS ejecucion de actividades.
Proporcionan informacion de
empleabilidad, campos ocupacionales y
los niveles de satisfaccion de las 40
carreras y programas. De acuerdo al tipo
6 |GRADUADOS Proporcionar informacién de actividad ya la planificacién Encuesta a graduados o empleadores
establecida los graduados
proporcionaran informacion espedifica
para el cumplimiento de los objetivos
propuestos de cada actividad.
Recopilan la informacién para el
i - seguimiento a graduados e insercién Informes de seguimiento a graduados
7 Recopilarinformacion laboral, determinados por el Decanato de 10 e insercion laboral
Vinculacién.
8 CARRERAS Y Elaborar analisis estadistico Analisis estadistico de las encuestas 10
PROGRAMAS Generar los informes de Informe de seguimiento a graduados e Analisis estadistico de encuestas
9 L. R L, insercién laboral que contiene el anilisis 5 aplicadas, Informe de seguimiento a
seguimiento e insercién laboral estadistico graduados e inserccién laboral

10 Enviar los informes a cada ‘lj-emltlen- I,OS lanOIDmes aItDedcal;atog'd:d 2 Informe de seguimiento graduados e

inculacién o al Decanato de Posgrado P 2
Decanato seglin correspondan segin comesponda. insercién laboral

11 Revisar la documentacién

12 éEs correcta? 5

i3 DECANATO DE NO: Solicitar correcciones. Iral

POSTGRADO paso 9
SI: Aprobar, legalizary enviarel |Aprobar y legalizar el informe para su envio Flanificacianide actvidades de
14 _ . 5 seguimiento a graduados e inserdén
informe de seguimiento P
Consolida la informacién para el analisis
del aporte del seguimiento a graduados
15 Consolidar la informaciéon e insercién laboral, elabora los informes 10
DECANATO DE de resultados yremite a las Carreras y
VINCULACION Programas.
Elaborary enviar el informe de Elaborary enviar el informe de resultado
16 del seguimiento e insercén laboral a 5 informe de resultados
Itad
resultado
graduados
CARRERAS Y Socializar los informes de resultado a
17 PROGRAMAS Socializar los informes FIN los diferentes canales de comunicacion 5 Informe de resultados
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7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Documentos de Entrada

- Planificacién de actividades de seguimiento a graduados e insercion laboral
Documentos de Salida

- Informe de seguimiento a graduados e insercion laboral

- Informe de resultados

8. INDICADORES

Se establecen los siguientes indicadores:

# de actividades realizadas

% de eficiencia del proceso = * 1009
o f p # de actividades del proceso %
Nivel d Vimient # de documentos entregados
ivel de cumplimiento =
P # de documentos de salida
] Tiempo de ejecucion del proceso
Tiempo de respuesta = — —
Tiempo planificado para el proceso
Ficha de Evaluacién de indicadores
Evaluacién de indicadores
Cod_Proceso: Evaluador:
Fecha Inicio: Fecha Fin:
Valor Meta Andlisis
% de eficiencia del proceso
Nivel de cumplimiento
Tiempo de respuesta
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

Firmado el ectrni canent e_por
R JUAN BLADI M R

L jrmun ’e\uﬁ‘ v}n’{xﬁriwi{‘sApm 3
wAGUI LAR POAQUI ZNE

A= VI LLARRCEL GUEVARA
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JOANNA JUAN CARLOS MORA
VILLARROEL AGUILAR CAMPOS
Fecha de elaboracién: | 24/06/2024
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PROCESO: Gestion de Vinculacion

SUBPROCESO | Actividades complementarias de vinculacion Péagina: 1

OBJETO

Realizar el seguimiento y evaluacion de Ila participacion estudiantil en las actividades
complementarias de vinculacion ejecutadas desde las carreras o programas de la ESPOCH.

AMBITO DE APLICACION

2.
Aplica la ejecucidn del presente subproceso a los estudiantes en coordinacién con el personal
académico o administrativo que realizan actividades complementarias de vinculacidon en la
institucion.
3. NORMATIVA O DOCUMENTACION DE REFERENCIA
e LOESYy suReglamento
e Reglamento de Régimen Académico Nacional
e Estatuto Politécnico
e Reglamento del Decanato de Vinculacion
e Manual de procesos y procedimientos del Decanato de Vinculacion
e Demads normativa conexa
4. FICHA DEL SUBPROCESO
Nombre: Actividades complementarias de vinculacién
Unidad Administrativa: Decanato de Vinculacidén
Arearesponsable: Gestién de Vinculacién
Codigo: DV.1.6.0

Descripcién del proceso

Realizar el seguimiento y evaluacion a las actividades complementarias de vinculacién realizadas
por los estudiantes desde las carreras o programas para el fortalecimiento de la Funcidn
Sustantiva Vinculacion.

Actores intervinientes

1.- Decanato de Vinculacién Realiza la socializaciéon del instructivo de seguimiento y

evaluaciéon de participacién estudiantil en actividades
complementarias de vinculacidn a las carreras y programas.

Valida la informacién y realiza un informe consolidado de
acuerdo a la necesidad institucional de seguimiento y evaluacién
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MACROPROCESO

Vinculacion

Cddigo: DV. 1.6.0
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Gestion de Vinculacion

SUBPROCESO

Actividades complementarias de vinculacion

Pagina: 2

Posgrado

para su socializacién con el Vicerrectorado de Investigacién y

2.- Carreras y Programas

Planifica y ejecuta actividades complementarias de vinculacion
con la participacidn estudiantil en coordinacién con el personal
académico o administrativo.

Genera la informacién de las actividades ejecutadas

6.- Vicerrectorado de
Investigacion y Posgrado

Revisa el informe consolidado enviado desde el Decanato de
Vinculacidén para la toma de decisiones.

Explicacién del procedimiento

Vinculacién.

Este subproceso comienza cuando el Decanato de Vinculacidn socializa el instructivo para el
seguimiento y evaluaciéon de participacion estudiantil en actividades complementarias de
vinculacidn a las carreras y programas de la institucién; las cuales planifican y ejecutan estas
actividades de acuerdo con la planificacién en cada periodo académico.

El Decanato de Vinculacion solicita en un periodo determinado a las carreras y programas reporten
la informacidn de las actividades complementarias ejecutadas.

Las carreras y programas recopilan la informacién de las actividades ejecutadas en el periodo
académico, consolidan la informaciéon y envian en el formato establecido al Decanato de

El Decanato de Vinculacién valida la informacion de ser el caso emite las observaciones
correspondientes, si el contenido esta correcto, realiza un informe consolidado de acuerdo con la
necesidad institucional y remite al Vicerrectorado de Investigacién y Posgrado.

Finalmente, el Vicerrectorado de Investigacion y Posgrado revisa el contenido a fin de disponer las
acciones correspondientes.
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

MACROPROCESO: VINCU,LACI(')N )
PROCESO: GESTION DE VINCULACION

SUBPROCESO: ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS FECHA:

DE VINCULACION
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DECANATO DE VINCULACION

Inicio

Realizar la
socializacion del
instructivo

Solicitar
informacién sobre
las actividades
complementarias

Validar la
informacién

Elaborar el informe
consolidado de
seguimiento y

evaluacion

CARRERAS Y PROGRAMAS

Planificar
actividades
complementarias

Ejecutar actividades
complementarias

Generar la informacion
de las actividades

ejecutadas

DOCUMENTOS

D1 INSTRUCTIVO DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE
PARTICIPACION ESTUDIANTIL EN ACTIVIDADES DE VINCULACION
D2 PLAN DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

D3 FORMATO DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

D4 INFORME CONSOLIDADO DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE
PARTICIPACION ESTUDIANTIL EN ACTIVIDADES DE VINCULACION

VICERRECTORADO DE
INVESTIGACION Y POSGRADO

Conocer el informe
de actividades
complementarias

Disponer acciones
correspondientes

Fin
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6. FICHA DE PROCEDIMIENTO Y PLAZOS
FICHA DE PROCEDIMIENTOS Y PLAZOS Cédigo DV.1.6.0
MACROPROCESO VINCULACION esch Fecha: 24/06/2024
PLAZO [PROCESO GESTION DE VINCULACION Dieccionce |Version: V2.0
40 DIA | SUBPROCESO ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS DE VINCULACION S |Pégina: 1
OBJETIVO Realizar el seguimiento y evaluacién de la participacién estudiantil en las actividades complementarias de vinculacion
ejecutadas desde las carreras o programas de la ESPOCH.
Descripcion de actividades
# Actor Actividad Descripcion DITS Ha Documentos asociados
plazo
Realiza la socializacién del instructivo de
DECANATO DE Realizar la socializacién del seguimiento y evaluacionde )
1 2 . ’ participacion estudiantil en actividades 5 Instructivo
VINCULACION instructivo complementarias de vinculacién a las
unidades académicas.
Planifica yejecuta actividades
Planificar actividades complementarias de vinculacién con la
2 . participacion estudiantil en coordinacién 5 Formato establecido
CARRERAS Y complementarias con el personal académico.
PROGRAMAS
3 Ejecutar actividades
complementarias
Solicita informacién a las carreras y
4 DECANATO DE Solicitar informacién sobre las programas sobre las actividades 5
VINCULACION actividades complementarias complementarias de vinculacion
ejecutadas en el formato establecido.
Consolida la informacién de todas las
5 CARRERAS Y Generar lainformacién de las actividades ejecutadas por el personal 15 Informe Consolidado
PROGRAMAS actividades ejecutadas docente yremite al Decanato de
Vinculacién en el formato establecido.
6 DECANATO DE ?Ellaltl)dar la |IrTf(;rmaC|on — o
7 |vincutacidN a orar.e.ln orme conso.ll ado
de seguimiento y evaluacion
: Revisa el informe consolidado enviado
8 VICERRECTORADO DE Cor.m.cerel nforme de X desde el Decanato de Vinculacién para la 2 Informe Consolidado
INVESTIGACION Y actividades complementarias toria.dé decisiongs.
9 |POSTGRADO Disponer acciones 1

correspondientes

OBS:

# Actor

Plazo

3 CARRERAS Y PROGRAMAS

La ejecucidon dependerd del tipo de actividad ysu planificacién en el periodo academico

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Documentos de Entrada

- Plan de actividades complementarias

Documentos de Salida

- Informe consolidado de seguimiento y evaluacidn de participacion estudiantil en actividades

de vinculacion
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8. INDICADORES

Se establecen los siguientes indicadores:

# de actividades realizadas

% de eficiencia del proceso = * 100%

# de actividades del proceso

# de documentos entregados

Nivel de cumplimiento = # de documentos de salida

Tiempo de ejecuciéon del proceso

Tiempo de respuesta =

Tiempo planificado para el proceso

Ficha de Evaluacion de indicadores

Evaluacion de indicadores

Cod. Proceso:

Evaluador:

Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Valor Meta Andlisis

% de eficiencia del proceso

Nivel de cumplimiento

Tiempo de respuesta

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

Firmado el ectr

CARL 88" EUSTAVS MorA
- CAVPOS

JOANNA JUAN CARLOS MORA

VILLARROEL AGUILAR CAMPOS

Fecha de elaboracién: | 24/06/2024
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