Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piablica - LOTAIP

f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominacién del
formulario

Descripcién del formulario

Link para descargar el formulario /
Portal de Tramites Ciudadanos

1.Acceso a la informacion publica

Solicitud para cjercer el derecho
humano de acceso a la informacion
publica.

Este formulario le permite solicitar informacion
publica, que se genere o se encuentre en poder
la institucién, de conformidad con la Ley
Orgéanica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica - LOTAIP (ART. 9 Y 19).

https://liveespochedu-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/tthh_espoch edu e

c/EaHFyf abl50gm6579-
k6RkBIEM8ZWhDINuc3EFrueZlvA?e=oxQCe2

2. Justificativo de Requerimiento y
Solicitud de Compras

Justificativo de Requerimiento y
Solicitud de Compra

Este formulario es el habilitante para que la
Unidad

Requirente solicite la adquisicion o
arrendamiento de bienes, ejecucion de obras y
prestacion de servicios, incluidos los de
consultoria, contratacion de un servicio, de
conformidad con la LEY ORGANICA SISTEMA
NACIONAL CONTRATACION PUBLICA (ARTS.
23).

https://liveespochedu-

m3 int.com/:x:/r/personal/di: administrat
iva_espoch_edu_ec/ layouts/15, px?docid
=1262d51bc40! ba8cd0a30c1dafffe&authkey=AbSYp

BQOPeuNV_wB4c4cl3s

3. Consignar datos para el pago

Formulario obligatorio de cuentas
bancarias

Consignacion de datos de las personas naturales
o juridicas a las que la Escuela Superior
Politecncia de Chimborazo, debe efectuar pagos o
entrega de valores retenidos por mandato legal o
efectos contractuales de cualquier clase

https://liveespochedu-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/tthh_espoch_edu_ec
/EenZz2GKIMdErNRm3Jb4JC8BJK-
iazZhMgnck1JXLjSqBw?e=r3Rkhz

Este formulario es utilizado a fin de tramitar la

https://liveespochedu-
m int.com/:b:/g/personal/tthh_espoch_edu_ec

personal de la Institucion

4.Pazy Salvo Hoja de Paz y Salvo liquidacion de haberes al finalizar Ia relacion F T ST T
laboral con la Institucién /EbsbKT0SqpoBqFtzudq] DIYBKXawuyNH120UqtmOZPe
auAPe=bZWhav
Formulario de Declaracion hutps./ [liveespochedu.
5. D . S—— Este formulario es utilizado al iniciar la relacion | my.sharepoint.com/:b:/g/personal/tthh_espoch_edu_ec
Nepotismo - Nepotismo laboral con la Institucién /EVv3JW8UKalPrUPLTxhytGOBOBDid WMrYOS8JVnliWw
XsgPe=anGGmy
Formato de Necesidad de Este formulario es utilizado con el fin de hitps:/ /liveespochedu-
6 idad de Capacitacio Capacitacio lanificar las capacitaciones requeridas por el |22 com,/:b:/g/personal/tthh_espoch_edu ec
planiii P , au P EdC3PbBV8btJu7xmr8_YJoEBI9hkm71sLJGetyjzAbMZ

Zw? elnuB

7. Control de actividades

Formato de control de actividades
mensuales del personal gestion e
investigacion

Esta formato es utilizado con el fin de registrar
las actividades mensuales del personal de

https://liveespochedu-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/tthh_espoch_edu_ec
ESOaiTC4ztdPkeECp70JfgkBPCoOis TIK4OAd8nxSYrw

gestion e in durante la

S6G8Zo

8.Control de actividades mensual
personal de apoyo a la academia

Formato de control de actividades
mensuales del personal de apoyo a
la academia

Esta formato es utilizado con el fin de registrar
las actividades mensuales del personal de apoyo
a la academia

https://liveespochedu-

m int.com/:b:/g/personal/tthh_espoch_edu_ec

[ES_uRtVRXNJDvYsa7vH6m90BMooQRkDfv8wZns141xV
BWgPe=eCIKE2

9. Control de actividades mensual
personal docente

Formato de control de actividades
mensuales del personal docente

Esta formato es utilizado con el fin de registrar
las actividades mensuales del personal docente

https://liveespochedu-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/tthh_espoch_edu_ec
/EfDanpAHyipBuNjU42L7RhcBjfdbRQOeMO5EggdU4f4e
Eg?e=OkAArV.

10. Control actividades personal
administrativo

Formato de control de actividades
mensuales del personal
administrativo

Esta formato es utilizado con el fin de registrar
las actividades mensuales del personal
administrativo

https://liveespochedu-
m int.com/:b:/g/personal/tthh_espoch_edu_ec

/ERSZQtNPBGRGjUE4FuxxCiYBX3BSCXU3Aal2zMm8_Z
JoGw?e=UfSUIf

11. Solicitud de viaticos nacionales

Formato de solicitud de viaticos
nacionales

Este formato es utilizado con el fin de solcitar
viaticos nacionales

htt, liveespochedu-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/tthh_espoch_edu_ec
/EfaxnXLnSwBBtagH 1kB4-

PWBZR _fSXMDQeCJAmbJpWwgYA?e=aMEChO

12. Formato solicitud de viaticos al
exterior

Formato de solicitud de viaticos al
exterior

Este formato es utilizado con el fin de solcitar
viticos al exterior

https://liveespochedu-

m com/:b:/g/personal/tthh _espoch_edu_ec

/ETyWEH7LOkhHurGuXysiD9EBLQsi114911Z52iFBPG7p
cw?Pe=wCLrot

13. Formato informe de viaticos
nacionales

Formato de presentacén de viaticos
nacionales

Este formato es utilizado para la presentacion de
informe de viaticos nacionales

https://liveespochedu-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/tthh_espoch_edu_ec
/EXp114DYCAFOjJ_StqzhAAYBDTEI1 hYmfCnknliYoFbNX

wre=S1zxuK

14. Formato informe de viaticos al
exterior

Formato de presentacon de viaticos
al exterior

Este formato es utilizado para la pr ion de

https://liveespochedu-

m com/:b:/g/personal/tthh _espoch_edu_ec

informe de viaticos al exterior

/EYLgOF57LkNMnwYWFOXLtaoBHk5qgQz6JclUA3S2n9J
0BQ?e=cy4Gvyf

31/12/2023

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL f):

DIRECCION DE TALENTO HUMANO

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL f):

Leda. Sandra Cadena O.

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

sandra.cadena@espoch.edu.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(02) 243-4461 EXTENSION 1090

NOTA: Se recuerda a las entidades que las matrices d), f1) y f2) estan directamente relacionadas, por lo que para el primer servicio, siempre debera enlazarse a la matriz del
literal f2) que es la solicitud de acceso a la informacion publica. En las matrices de los literales d) y f1) deberan constar el mismo nimero de servicios manteniendo el orden respectivo.
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